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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS

Solicitud para cambio de jornada fin de semana a plan diario

Nombre completo:

CUI (codigo Unico de identificacion)
Carnet: Carrera:
Direccion de residencia:
Correo electronico: Teléfono:
Jornada actual: Ciclo actual:

De jornada fin de semana a jornada vespertina:

De jornada fin de semana a jornada nocturna:
Escriba el codigo y los nombres de los cuatro cursos que se asignara al siguiente semestre.

Cadigo: Nombre de los cursos:

Motivo de la solicitud de cambio de jornada:
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Guatemala, de
Firma estudiante



Pasos para el cambiar la jornada fin de semana a plan diario
(cambio de extension)

Paso 1: Envie este formulario de solicitud de autorizacion en el periodo del 04 al 30 de
noviembre al siguiente enlace: https://forms.gle/1nHIN3bTkGAughLx7

Incluya en un archivo PDF lo siguiente:

A) Este formulario con sus datos en PDF.

B) Identificacion personal, carnet o DPI con su fotografia clara y reciente.

C) Certificacion o reporte provisional de cursos aprobados.

D) Carta personal, dirigida al dpto. de Control Académico donde indique los motivos del
cambio.

Incluya en este formulario los datos y requisitos solicitados, no cambie el formato PDF, no
imagenes o fotografias, al archivo que subira identifiguelo con su nombre completo y nimero
de carnet.

El dpto. de Control Académico verificara los requisitos y los que cumplan se incluiran en un
listado que se enviara a Registro y Estadistica.

Paso 2: A partir del 15 de enero preséntese en las ventanillas de Registro y Estadistica
entregue el formulario de https://portalregistro.usac.edu.gt/formulariosadministrativos busque
la solicitud general para tramites administrativos.

Paso 3: Después de presentar el formulario en Registro y Estadistica recibira una constancia
de resolucion del tramite, la actualizacion se realizard& en la plataforma
https://www.soyeconomicas.com/_en un periodo aproximado de 3 a 5 dias habiles podra
asignarse cursos del siguiente semestre. Si el periodo de asignacion esta por finalizar y ya
realizo su tramite en Registro y Estadistica podra solicitar una asignacioén fuera de fecha en el
dpto. de Procesamiento de Datos.

*El envio de esta solicitud no realiza el trdmite automaticamente. Inicie clases en lo que finaliza
su proceso de asignacion.

*El cambio no se autoriza para el onceavo semestre debido a que el seminario y la practica
integrada tiene fecha de asignacién y no es posible cambiar la jornada asignada en PROPEC.

“ld y Ensefiad a Todos”
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