UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS

Solicitud para cambio de plan diario a fin de semana
Nombre completo:

CUI:

Carnet:
Carrera:

Correo electronico:

Teléfono:

Nueva jornada que solicita

A qué ciclo o semestre pertenecen los cursos que se asignara:

A continuacion escriba el codigo y nombre de los cursos que se asignara,

Caodigo Cursos que se asignara

Ciclo

Fecha y firma del estudiante




Pasos para solicitar cambio de plan diario a jornada fin de
semana (cambio de extension)

Paso 1: Envie este formulario de solicitud para la autorizacion del tramite del 01 al 15 de octubre

al siguiente enlace: https://forms.gle/iBtBxdCpsUTzBipQ8 (Adjunte los requisitos solicitados)

Incluya en un archivo PDF, lo siguiente.

a) Este formulario en PDF

b) Identificacion personal, carnet o DPI

c¢) Certificacion o reporte provisional de cursos

d) Una carta laboral con membrete y firmas de la empresa donde labora en donde se
indique el horario de trabajo dirigirla a facultad de Ciencias Econdmicas.

e) Carta personal indicando los motivos del cambio.

Incluya en este formulario los datos y requisitos solicitados no cambie el formato PDF, no en

imagenes o fotografias, al archivo que subira identificalo con su nombre completo y nimero

de carnet.

Paso 2: Se publicara el listado de autorizacidon con base al cupo disponible en la jornada
fin de semana, si sale en el listado debera presentar el formulario de solicitud general de

tramites administrativos (https://portalregistro.usac.edu.gt/formulariosadministrativos). Los

nuevos datos que debe colocar en el formulario para unidad académica seria facultad de

Ciencias Econdmicas, para la nueva extension seria jornada fin de semana.


https://portalregistro.usac.edu.gt/formulariosadministrativos

Paso 3: Después de presentar el formulario en la ventanilla de Registro y Estadistica recibira una
constancia de resolucion del tramite, la actualizacion de este tramite se realizara en la plataforma
soyeconomicas.com en un periodo aproximado de 3 a 5 dias habiles por lo que después de la

actualizacion podra asignarse cursos en la jornada fin de semana.

Si su tramite fue autorizado inicie a llevar las clases en fin de semana, si el periodo de asignacion
esta por finalizar y ya realiz6 su tramite en Registro y Estadistica podra solicitar una asignacion

fuera de fecha en el dpto. de Procesamiento de Datos.

El cambio de jornada no es autorizado para el onceavo semestre debido a que el seminario y la
practica integrada tiene su propia fecha de asignacioén y no es posible cambiar la jornada en el

dpto. de PROPEC.

Si no finaliza el tramite en Registro y Estadistica quedaré en plan diario.

“Id y Ensefiad a Todos”



