
 

               Solicitud de cambio a jornada fin de semana 

 
Nombre completo: 

 

CUI (CÓDIGO ÚNICO DE 

Registro académico: 

 

Dirección: 

Correo electrónico: 

 

Jornada actual: 

 

 

CARNÉ 

 

Marque con una x, si de jornada vespertina a fin de semana: 

Marque con una x, si de jornada nocturna a fin de semana: 

 
 

 

Cursos que solicitará asignar para el primer semestre 2023:  código de              

cursos 

 ciclo al que    

pertenece cada 

curso 

1 
   

2 
   

3 
   

4 
   

 
 

Cursos que asignó para el segundo semestre 2022: (colocar una nota si no asignó 

cursos) 

catedrático salón y edificio 

1 
   

2 
   

3 
   

4 
   

 

 

Guatemala, de octubre de 2022. 
 

 

 
 

Firma del estudiante 

 

 

 



Solicitud de cambio a jornada fin de semana 
 

Con los datos ingresados se iniciará el proceso de autorización de cambio de plan diario a jornada fin de  

semana: 

 
• Enviar solicitud en el período del 01 al 15 de octubre de 2022, al siguiente enlace 

https://forms.gle/iBtBxdCpsUTzBipQ8 

                     Incluir junto con el formulario en un solo archivo lo siguiente: 

1.  Una carta laboral con membrete y firmas de la empresa o institución donde labora en 

donde se indique claramente el horario de trabajo; dirigirla a facultad de Ciencias 

Económicas, de no incluirla no se podrá dar trámite a su solicitud. 

 

2.        Una carta personal dirigida a facultad de Ciencias Económicas indicando los motivos 

del cambio, firmada y con los datos del solicitante, incluyendo la dirección del perfil 

de Facebook. 

 

3.         Reporte de notas o constancia de cursos actualizado al segundo semestre 2021 (no 

incluir si no tiene cursos aprobados) 

 

4.         Identificación personal carnet o DPI con su fotografía clara, reciente, legible y de 

preferencia ampliado. 

 

5.        Al archivo que se subirá identificar con su nombre y número de carnet (incluir en el 

formulario todos los datos y documentos solicitados) 

 

6.        Después de la revisión, análisis y autorización, se publicará el listado de las solicitudes 

aceptadas en los primeros 15 días de enero 2023, en la página: 

https://www.facebook.com/CienciasEconomicasUsac este listado se enviará al 

departamento de Registro y Estadística; luego podrá llenar el formulario de trámites 

en https://portalregistro.usac.edu.gt/formulariosadministrativos y enviar al enlace 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSefjPTB3facIgIHMpFfeielrf3EtxOrWWEZG1

x2DzSvlMjGdg/closedform seguir los pasos indicados para finalizar el cambio de 

extensión de plan diario a  jornada fin de semana. 

 

7. Al tener la resolución del trámite finalizado que enviará Registro y Estadística, 

         podrá ingresar a http://soyeconomicas.com/ crear un ticket con el tema asignación  

          por trámite administrativo y adjuntar la resolución, esperar la actualización y luego realizar 

          la asignación de cursos.  

 

 

“Id y Enseñad a Todos” 

https://forms.gle/iBtBxdCpsUTzBipQ8
https://www.facebook.com/CienciasEconomicasUsac
https://portalregistro.usac.edu.gt/formulariosadministrativos
http://soyeconomicas.com/

