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“PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE DE TITULO UNIVERSITARIO .
“TRAMITE PERSONAL”

Presentar en Ventanilla No. 3 o 4 (Primer Nivel, Edificio S-8) para la impresion de Certificacion de Acta de
Graduacion y Orden de Impresion de Titulo, la documentacion siguiente:

1. Solvencia de expediente estudiantil, extendida por el Archivo General (Sétano del Departamento de
Registro y Estadistica, Edificio DIGA).

2. Original del recibo de pago de impresion de titulo (Q.115.00 para Licenciatura y Q.120.00 para
Maestria), extendido por el Banco donde realizé el pago o constancia de pago en linea.

3. Fotocopia ampliada (5" x 7”) del Documento Personal de Identificacién (DPI) o Pasaporte.

Horario de atencion: De 13:30 a 19:30 horas

Presentar el Titulo impreso en la Facultad de Ciencias Econdmicas, Ventanilla No. 3 o 4 (Primer Nivel,
Edificio S-8), para firma del Sefior Decano, donde se le entregara una contrasefia indicando la fecha en que
se le entregara, para lo cual debera adjuntar:

1. Una (1) Certificacion original de Acta de Graduacion (no mas de seis meses de haber sido emitida)
2. Un (1) Sello dorado liso.

Este procedimiento lleva un maximo de 48 horas, salvo casos especiales en lo que por ausencia del Sefior
Decano, llevara un maximo de 72 horas adicionales.

Horario de atencion: De 13:30 a 19:30 horas

Con el Titulo impreso, firmado y sellado por el Sefior Decano de la Facultad, Sefior Rector y Secretario
de la USAC, ingresar a https://declaraguate.sat.gob.gt y descargar el Formulario de Impuesto del

Timbre No. SAT 7130 o versién vigente, presentarse a cualquier Agencia de la SAT realizar el pago del
' Impuesto (Q.100.00).
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